CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 02/KH-MNHT                   Yên thành, ngày 09 tháng 01 năm 2026

KẾ HOẠCH TẬP HUẤN CHUYÊN MÔN CẤP XÃ

I. CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH
Thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 của Phòng Văn hoá xã hội;
Thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 của Trường Mầm non Hoa Thành;
Nhằm nâng cao chất lượng tổ chức các hoạt động giáo dục cho trẻ mẫu giáo 5 tuổi, chuẩn bị tốt tâm thế cho trẻ vào lớp 1;
Tăng cường sinh hoạt chuyên môn, chia sẻ kinh nghiệm, đổi mới phương pháp tổ chức hoạt động học theo hướng lấy trẻ làm trung tâm.
II. MỤC ĐÍCH - YÊU CẦU
1. Mục đích
Tạo điều kiện cho cán bộ quản lý, giáo viên mầm non và giáo viên tiểu học trên địa bàn xã được dự giờ, học tập, trao đổi kinh nghiệm trong tổ chức các hoạt động giáo dục cho trẻ 5 tuổi.
Nâng cao năng lực chuyên môn, phương pháp sư phạm cho giáo viên, đặc biệt trong tổ chức hoạt động làm quen chữ cái, làm quen với toán và hoạt động tạo hình.
Góp phần thực hiện hiệu quả công tác phối hợp, liên thông giữa Giáo dục mầm non và Giáo dục tiểu học.
2. Yêu cầu
Các hoạt động tổ chức đảm bảo đúng mục tiêu, nội dung chương trình giáo dục mầm non.
Giáo viên chuẩn bị chu đáo đồ dùng, học liệu, ứng dụng linh hoạt các phương pháp, hình thức tổ chức.
Công tác tổ chức chuyên đề nghiêm túc, khoa học, an toàn và hiệu quả.
III. THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM
Thời gian:  01 ngày: Buổi sáng bắt đầu từ: 7 giờ 30 phút- 11h30 phút. Buổi ciều từ: 14h-17h ngày 14/01/2026 (Thứ Tư)
Địa điểm: Trường Mầm non Hoa Thành
IV. THÀNH PHẦN THAM DỰ
Lãnh đạo UBND xã Yên Thành.
Ban Văn hóa - Xã hội xã Yên Thành.
Cán bộ quản lý các trường mầm non, tiểu học trên địa bàn xã.
Giáo viên dạy lớp 5 tuổi các trường mầm non.
Giáo viên dạy lớp 1 các trường tiểu học trên địa bàn xã Yên Thành.
V. NỘI DUNG VÀ CHƯƠNG TRÌNH TẬP HUẤN
1. Nội dung chuyên đề
Tổ chức hoạt động làm quen chữ cái cho trẻ 5 tuổi thông qua trò chơi.
Tổ chức hoạt động làm quen với toán: Đếm đến 7, nhận biết nhóm có số lượng 7, nhận biết chữ số 7.
Tổ chức hoạt động tạo hình theo hướng trải nghiệm, sáng tạo: Thiết kế váy từ các nguyên vật liệu khác nhau.
2. Chương trình cụ thể
	Thời gian
	Hoạt động
	Lớp
	Giáo viên
	Nơi tổ chức

	7h30 - 7h45
	Đón tiếp đại biểu, ổn định tổ chức
	
	
	Phòng đa năng

	7h45 - 8h00
	Khai mạc chuyên đề
	
	
	Phòng đa năng

	
	Tiết 1: Trò chơi chữ cái u, ư
	5 tuổi C
	Hồ Thị Thương - Ngô Thị Long
	Phòng đa năng
(Tầng 1 dãy nhà A)

	
	Tiết 2: Đếm đến 7, nhận biết nhóm có số lượng 7, nhận biết chữ số 7
	5 tuổi B
	Vũ Thị Huyền - Nguyễn Thị Vân
	Phòng Tiếng Anh
(Tầng 2 dãy nhà A)

	
	Tiết 3: Thiết kế váy từ các nguyên vật liệu khác nhau
	5 tuổi A
	Vũ Thị Loan - Phan Thị Thu Hiền
	Phòng đa năng
(Tầng 1 dãy nhà A)

	14h-16h
	Trao đổi, thảo luận, rút kinh nghiệm
	
	
	Phòng đa năng

	16h-17h
	Kết luận - Bế mạc chuyên đề
	
	
	Phòng đa năng


VI. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1. Ban Giám hiệu:
Xây dựng kế hoạch, chỉ đạo chung toàn bộ hoạt động chuyên đề.
Phân công giáo viên thực hiện các hoạt động học.
2. Giáo viên dạy: 
Chuẩn bị kế hoạch giáo dục, đồ dùng, học liệu đầy đủ, phù hợp với nội dung chuyên đề.
Tổ chức hoạt động đảm bảo đúng quy trình, linh hoạt, sáng tạo.
3. Các bộ phận liên quan
Chuẩn bị cơ sở vật chất, phòng học, âm thanh, ánh sáng.
Đảm bảo vệ sinh môi trường, an toàn cho trẻ và đại biểu.
VII. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ TRƯỚC KHI TỔ CHỨC CHUYÊN ĐỀ
1. Vệ sinh - sắp xếp môi trường giáo dục
Các nhóm lớp chủ động tổng vệ sinh trong và ngoài lớp: phòng học, hành lang, khu vực trước lớp, nhà vệ sinh; tẩy rửa sạch sẽ, bổ sung đầy đủ giấy vệ sinh, dụng cụ vệ sinh, khăn lau tay, xà phòng rửa tay.
Rửa lại cốc uống nước, lau sạch khu vực uống nước của trẻ; thay khăn mặt, khăn lau cho trẻ nếu cần.
Lau rửa thùng rác, sắp xếp chổi quét, chổi lau gọn gàng, đúng nơi quy định.
Xếp ghế ngay ngắn, thẳng hàng, đúng vị trí; giày dép giáo viên (nếu có) để ngăn dưới cùng, xếp gọn gàng.
2. Trang trí lớp học: 
Chú ý mảng chính: nội dung rõ ràng, viết chữ đẹp, đều, đúng quy cách; góc tuyên truyền có mã QR theo hướng dẫn.
Các góc hoạt động sắp xếp gọn gàng, khoa học; hoàn thành học liệu đúng thời gian, ghi đầy đủ ngày tháng vào các loại vở.
Chuẩn bị đầy đủ nguyên vật liệu cho trẻ hoạt động; trưng bày và lưu giữ sản phẩm của trẻ tại các góc.
3. Nền nếp - kỹ năng cho trẻ
Giáo viên nhắc nhở, rèn cho trẻ chào hỏi lễ phép, tự tin khi giao tiếp với khách dự giờ.
4. Phân công vệ sinh theo khu vực
Các lớp trên tầng: Quét, lau lại cầu thang và thành cầu thang.
Lớp 4B và 3A: Sắp xếp, chỉnh trang lại góc Spa.
02 nhóm nhà trẻ: Lau dọn lại khu vực góc cầu thang.
Lớp 4C: Chủ động quét dọn sảnh phía Tây (Sảnh bếp).
Đ/c Anh và bộ phận nhà bếp: Chuẩn bị nước uống, hoa quả phục vụ tiếp khách.
Các đồng chí được phân công phụ trách phòng chức năng chủ động lau dọn (Lưu ý phòng Thư viện, phòng Tin học).
5. Công tác vệ sinh phục vụ các tiết dạy minh họa
Do 03 hoạt động đều tổ chức tại khu các phòng chức năng, phân công:
Đ/c Vân, Nhàn, Hà, Ly: lau dọn nhà vệ sinh khu phòng đa năng (Tầng 1).
Đ/c Nhàn, Thơm: lau dọn nhà vệ sinh khu phòng Tin học (Tầng 2).
Lưu ý: Sau khi sử dụng chất tẩy rửa, đưa ngay sang phòng vệ sinh phòng Y tế và phòng Hà theo quy định.
6. Trang phục giáo viên, nhân viên
Nếu thời tiết nắng: Giáo viên mặc sơ mi trắng + quần đen.
Nếu trời lạnh: Giáo viên mặc áo giữ nhiệt + vest đen + quần.
Bộ phận bếp: Mặc đồng phục tự chọn; khi lạnh mặc áo giữ nhiệt bên trong, áo ngoài thống nhất theo tổ.
7. Một số lưu ý khác
Toàn trường chủ động thực hiện nhiệm vụ được phân công, hoàn thành trước 17h ngày 13/01/2026.
VIII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Kế hoạch này được phổ biến đến toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường và các đơn vị liên quan.
Các bộ phận, cá nhân được phân công có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc, đúng tiến độ.
Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo Ban Giám hiệu để điều chỉnh phù hợp.
Toàn trường chủ động công việc, phối hợp chặt chẽ để chuyên đề diễn ra an toàn, hiệu quả, đúng kế hoạch.

	Nơi nhận: 
- Phòng VHXH (b/c)
- Tổ tư vấn CM Xã (b/c)
- HT các trường MN, TH trên địa bàn xã
- BGH (c/đ)
- CBGVNV
- BĐD CMHS (p/h)
	  PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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                  Trần Thị Hà
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